TÉZY VYKONÁVACÍCH PREDPISOV

Tézy

k návrhu vyhlášky Ministerstva vnútra Slovenskej republiky o výkone správy registratúry orgánov verejnej správy, najmä podrobnosti o tvorbe spisu
Predmetnú vyhlášku vydá ministerstvo na základe splnomocňovacieho ustanovenia § 33 ods. 1 písm. d) zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.
Predmetom právnej úpravy bude ustanovenie podrobnejších podmienok výkonu správy registratúry v orgánoch verejnej správy, teda pri zabezpečovaní prijímania, triedenia, evidovania, tvorby a ukladania registratúrnych záznamov a spisov, prístupu k nim a manipulácii s nimi pri spisovej rozluke. Ustanovenia vyhlášky podrobnejšie upravia výkon uvedených manipulačných úkonov správy registratúry rovnocenne pre neelektronický systém správy registratúry, ako aj pre elektronický informačný systém na správu registratúry. 

Vyhláška bude obsahovať bližšie podrobnosti o:


a) podmienkach prijímania zásielok
- uvedú sa základné podmienky prijímania zásielok v listinnej, ako aj elektronickej podobe, manipulácie s obálkami, spôsobu overovania zaručeného elektronického podpisu  a časovej pečiatky, kontroly dátového formátu, spôsobu pripojenia výsledkov overovania k záznamu a pod.,

b) triedení prijatých zásielok a záznamov
- uvedú sa spôsoby triedenia prijatých zásielok a záznamov v listinnej, ako aj elektronickej podobe, 

c) označovaní prijatých záznamov 
- uvedú sa požiadavky na označovanie prijatých záznamov prostredníctvom odtlačku prezentačnej pečiatky alebo prostredníctvom elektronického informačného systému na správu registratúry; povinné položky jednoznačnej identifikácie záznamov, ako aj podmienky označovania záznamov, ktoré budú prevedené z listinnej do elektronickej podoby a naopak, 
d) evidencii záznamov a spisov
- uvedú sa:

· špecifické požiadavky na vedenie evidencie záznamov v listinnej podobe, ako aj prostredníctvom elektronického informačného systému na správu registratúry; základné evidenčné pomôcky,

· povinné evidenčné údaje o zázname a spise,

· podrobnosti o obsahu čísla záznamu a čísla spisu,

· podrobnosti o vedení osobitných systematických evidencií pre špecifické typy agend a pod.,
e) obehu registratúrnych záznamov
- uvedú sa podrobnosti o spôsoboch zaraďovania registratúrnych záznamov do obehu bez využitia elektronického informačného systému na správu registratúry a s využitím takéhoto systému,
f) tvorbe registratúrnych záznamov a spisov
· uvedú sa podrobnosti o
-  tvorbe spisu (vrátane elektronického spisu) a vyhotovovaní 

   registratúrnych záznamov,

-  formálnej úprave registratúrnych záznamov,

-  podpisovaní registratúrnych záznamov,

-  používaní úradných pečiatok,

-  odosielaní zásielok,

-  vybavovaní a uzatváraní spisov (vrátane elektronických spisov),

g) ukladaní spisov
- uvedú sa podrobnosti o

-  vedení registratúr organizačných útvarov,
-  správe registratúrneho strediska,

-  povinných údajoch pre označovanie úložných jednotiek,

-  štruktúre uloženia spisov, 

-  evidencii uložených spisov,

-  spôsobe náhrady poškodených alebo stratených spisov,

h) prístupu k spisom
- uvedú sa podrobnosti o nazeraní do spisov, ich vypožičiavaní a vyhotovovaní odpisov, výpisov a kópií z nich,
ch) spisovej rozluke
- uvedú sa podrobnosti o manipulácii s registratúrou vzniknutou z činnosti pôvodcu registratúry, ktorý zaniká alebo sa reorganizuje.
Tézy

k vykonávaciemu predpisu Ministerstva vnútra Slovenskej republiky, ktorým sa ustanovia štandardy pre elektronické informačné  systémy na správu registratúry, najmä pre povinné štruktúrované údaje o obsahu, štruktúre a väzbách, hodnovernosti a  čitateľnosti elektronického registratúrneho záznamu,  bezpečnosti procesu zmeny formátu elektronického registratúrneho záznamu, o formátoch elektronických archívnych dokumentov a o spôsoboch ich odovzdávania

Predmetný vykonávací predpis vydá ministerstvo na základe splnomocňovacieho ustanovenia § 33 ods. 2 zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach a o doplnení niektorých zákonov v znení niektorých predpisov.
Vykonávací predpis ustanoví v minimálnom rozsahu požiadavky, ktoré musia spĺňať elektronické informačné systémy na správu registratúry, aby boli funkčné a kompatibilné s inými elektronickými informačnými systémami na správu registratúry, resp. tiež i inými informačnými systémami.
Predpis ustanoví v jednotlivých kapitolách model vzťahov medzi entitami a model kontroly prístupu k elektronickému informačnému systému na správu registratúry, model štruktúry a väzieb elektronických registratúrnych záznamov, podmienky kontroly a bezpečnosti elektronických registratúrnych záznamov spravovaných v elektronickom informačnom systéme na správu registratúry, ako aj podmienky kontroly a bezpečnosti tohto systému, podmienky prijímania, evidovania, vyhľadávania, výberu, znázorňovania a vyraďovania elektronických registratúrnych záznamov v rámci elektronického informačného systému na správu registratúry, správcovské funkcie k elektronickému informačnému systému na správu registratúry a všeobecné požiadavky na metadáta. 

Predpis ustanoví tiež podrobnosti o formátoch elektronických archívnych dokumentov a spôsoboch ich odovzdania.
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